Stellenausschreibung a l I l l a info@netzwerk-alma.de

arbeitsfeld landwirtschart mit allen -
fiir Menschen mit und ohne Bshincerung

Netzwerk alma ist ein gemeinnitziger Verein in Verden an der Aller und wir suchen zum
nachstmoglichen Zeitpunkt fiir ein Projekt, in dem wir (junge) Menschen mit Behinderung
auf landwirtschaftlichen Betrieben begleiten Unterstiitzung im Bereich

Verwaltung, Offentlichkeitsarbeit, Sozialmanagement

in Teilzeit ( 16-31 h/Woche).

Sie sind verantwortlich fiir...

e Organisation, Koordinierung, Absicherung sowie inhaltliche Begleitung von
Veranstaltungen und Seminaren

e Koordination des Berichtswesen: Sie unterstiitzen die Kolleg*innen bei Planung und
Dokumentation im Rehabilitationsprozess

e die Pflege der Personalakten und Stammdaten

e Kontakt zu Behdrden, Sozialversicherungstrager und Kooperationspartner*innen

e die Kassen- und Belegfiihrung

e die Abrechnung der erbrachten Leistungen

e die Arbeitsergebnisrechnung

e Organisation und Pflege der Klient*innendaten

e Qualitatsmanagement und Qualitatssicherung

e redaktionelle Betreuung und Weiterentwicklung des Internetauftrittes und der
sozialen Medien

e Planung, Gestaltung und Erstellung von Publikationen (z. B. Flyer, Infomaterial...)

e Gestaltung der Schnittstellen zwischen Verwaltung und Betrieben mit dem Ziel einer
vertrauensvollen und reibungslosen Zusammenarbeit

e kooperative Zusammenarbeit mit Amtern, Behérden und Kostentrigern

e Uberwachung der Konformitit mit gesetzlichen und sonstigen rechtlichen Vorgaben

Wir freuen uns auf Sie, weil Sie...

e Freude am Projekt und an der Zusammenarbeit mit Menschen mit Behinderung
mitbringen

e auf gute Kompetenzen & Qualifikation fiir die genannten Tatigkeiten zuriickgreifen

e routiniert mit dem PC und gangigen Officeprodukten umgehen

e aktiv und freundlich auf Ihre Mitmenschen zugehen sowie eine zielgerichtete,
selbststandige und strukturierte Arbeitsweise pflegen

e Interesse haben neue, inklusive Formate in der sozialen Arbeit zu entwickeln und mit
Freude und Offenheit im Team arbeiten
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Bei uns erwartet Sie...

e eine verantwortungsvolle Aufgabe, bei der sich Familie und Beruf gut miteinander
vereinbaren lassen

e flache Hierarchien und wertschatzende Gesprachskultur

e umfassende Einarbeitung

e interessante und vielfdltige Tatigkeiten mit der Moglichkeit, eigene Ideen
einzubringen und diese umzusetzen

e ein Entgelt je nach Stundenumfang entsprechend einem AN-Jahresbrutto von 40000€

o flexible Arbeitszeitregelungen und Maoglichkeit zum mobilen Arbeiten bei
regelmaRiger Prasenz ( ein Tag/Woche) im Biiro in Verden

e Fort- und Weiterbildungsmoglichkeiten

Fur die beschriebenen Tatigkeiten suchen wir Unterstiitzung im Rahmen von 16 h/Woche.
Bei Interesse und Eignung kann die Stelle durch Projektaufgaben mit padagogischem
Schwerpunkt mit bis zu 15h/Woche aufgestockt werden.

Wir haben Ihr Interesse geweckt? Setzen Sie sich gerne mit uns in Verbindung, falls Sie noch
Fragen haben oder schicken lhre Bewerbung an info@netzwerk-alma.de



